TURISTICKA ZAJEDNICA
OPCINE SVETA NEDELJA
TURISTICKO VIJECE

Broj: 1/23-8

Nede3¢ina, 16. ozujka 2023. godine

Na temelju ¢lanka 23. stavka 1. tocka 5. Statuta Turistitke zajednice Opéine Sveta Nedelja
(Sluzbene novine Opéine Sveta Nedelja , broj 08/20), Turisti¢ko vijece Turisti¢ke zajednice
Op¢ine Sveta Nedelja dana 16. ozujka 2023. godine na 13. sjednici, donijelo je slijedeéu

ODLUKU

0 usvajanju novog Pravilnika o provodenju postupaka jednostavne nabave

Clanak 1.

Turisticko vijece je usvojilo Pravilnik o provodenju postupaka jednostavne nabave Turisticke
zajednice Opéine Sveta Nedelja koji je uskladen sa Zakonom o Jjavnoj nabavi.

Clanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Clanak .

Pravilnik o provodenju postupaka jednostavne nabave Turisticke zajednice Opéine Sveta
Nedelja sastavni je dio ove Odluke.
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Temeljem ¢&lanka 6. a u vezi s &lankom 15. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 - u
dalinjem tekstu: Zakon), i €lanka 23. stavka 5. Statuta Turisticke zajednice Opcine
Sveta Nedelja ( ,Sluzbene novine Opéine Sveta Nedelja“, br. 8/2020), Turisticko vijeée
na prijedlog direktorice TuristiCke zajednice, 16. ozujka 2023. godine donijelo je

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog koridtenja sredstava namijenjenih za
nabavu Turisti¢ke zajednice Opéine Sveta Nedelja (u daljnjem tekstu: Narucitelj), ovim
Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave manje
od 26.540,00 eura te postupak nabave radova procijenjene vrijednosti nabave manje
od 66.360,00 eura (u nastavku teksta: jednostavna nabava). Vrijednosni pragovi u
ovom Pravilniku navode se bez PDV-a.

Clanak 2.

U provedbi postupka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika i Zakona, obvezno je:

* primjenjivati i druge vaZzece zakonske i pod zakonske akte, koji se odnose na
predmet nabave, (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom
uredenju i gradniji, i dr.)

e uodnosu na sve gospodarske subjekte, pridrZavati se nagela slobode kretanja
robe, poslovnog nastanka i slobode pruzanja usluga te nagela koja iz toga
proizlaze, kao $to su nacela trziSnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane
diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti i transparentnosti.

O sukobu interesa, na odgovarajuéi nagin, primjenjuju se odredbe Zakona.

Il. PREDMET POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE | PLAN NABAVE
Clanak 3.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan naéin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koje je Naruditelj postavio.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znaCajne za izvrSenje
nabave, a time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvr§enja, posebni
zahtjevi u pogledu nacina izvr§enja predmeta nabave i sli¢no).



Postupci jednostavne nabave moraju biti u skladu s Planom nabave Naruditelja. Iz

Plana nabave Narucitelja izuzet je predmet nabave procijenjene vrijednosti manje od
2.650,00 eura.

lll. JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
9.290,00 EURA

Clanak 4.

Nabavu roba, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura
bez PDV-a. Narucitelj nije duZan provoditi sukladno odredbama o javnoj nabavi.

Za nabavu roba, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
2.650,00 eura, a manja od 9.290,00 eura kuna postupak se provodi se temeljiem odluke
direktora Turisticke zajednice o prihvaéanju ponude, putem narudzbenice ili ugovora
ili drugog odgovaraju¢eg dokumenta.

Ugovor obvezno sadrZi podatke o:

ugovornim stranama koje sklapaju ugovor,

mjestu sklapanja ugovora,

predmetu ugovora,

vrijednosti ugovora,

cijeni stavki (troskovnik i tehni¢ke specifikacije)

rokovima isporuke / izvrenja,

rokovima i nacinu plac¢anja,

datum i mjesto sklapanja,

potpise ovlastenih osoba i petate te

ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

NarudZbenica mora sadrZavati najmanje sliedeée podatke:

* osnovne podatke o narucitelju (naziv, sjediste, OIB i dr.),

osnovne podatke o dobavljatu (naziv i sjediste dobavlja¢a, odnosno ime i
prezime, te OIB),

naziv predmeta nabave - vrsta robe, radova ili usluga,

jedinice mjere, koli¢ine i cijene,

rok isporuke / izvréenja,

rok i nacin plac¢anja,

datum izdavanja,

potpis | peCat ovlastene osobe.

Ovisno o predmetu nabave, narudZbenica iili ugovor mogu sadrzavati, sukladno

odredbama Zakona, podatke o jamstvu za izvrSenje predmeta nabave i ugovorenoj
kazni.



IV. JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 9.290,00 EURA, A MANJE OD 26.540,00 EURA,

ODNOSNO MANJE OD 66.360,00 EURA

Clanak 5.

Za nabavu robe, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od
9.290,00 eura, a manja od 26.540,00 eura, odnosno manja od 66.360,00 eura za
radove, Naruditelj provodi postupak jednostavne nabave upuéivanjem poziva za
dostavu ponude na adrese najmanije 3 (tri) gospodarska subjekta ako na trzistu postoje

tri potencijalna gospodarska subjekta u opsegu obuhvaéenim pozivom za dostavu
ponude.

Iznimno od stavka 1. ovog &lanka, moze se zatraziti jedna ponuda u sluéaju:

- nabave usluge od ponuditelja &iji se odabir predlaze zbog specijalistiCkih
struénih znanja i posebnih okolnosti ( konzultantske, specijalistitke usluge,
tehnicki razlozi i sl.);

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima;

- kada zbog umijetnickih razloga ifili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovora moZe izvrsiti samo odredeni ponuditelj;

- nabava zdravstvenih usluga, socijalne usluge, usluga obrazovanja,

konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i
usluga cateringa;

- iz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili
izvr§enje ugovora;
- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

Takoder, iznimno, iz objektivno opravdanih razioga vezanih za prirodu nabave ili
izvrSenje ugovora ili Zurne nabave Narugitelj moze poziv uputiti javnom objavom za
dostavu ponude na sluzbenim Internet stranicama narucitelja ili putem EQJN.
V. POKRETANJE POSTUPKA NABAVE
Clanak 6.

Postupak nabave roba, usluga i radova iz &l. 5. pokreée se Odlukom o nabavi koju
donosi direktor Turisti¢ke zajednice.

Odlukom iz prethodnog stavka direktor Turisti¢ke zajednice imenuje najmanje dvije (2)
osobe (u daljnjem tekstu: Struéno povjerenstvo) za provodenje postupka nabave.



Vi. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE
Clanak 7.

Struéno povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne nabave, istraZuje
trziSte, sastavlja i upucuje/objavljuje poziv za dostavu ponude, te ovisno o potrebi
sastavlja tehniCke i druge specifikacije predmeta nabave, sastavlja zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponude te predlaze direktoru Turisticke zajednice odabir
ponude odnosno ponistenje postupka jednostavne nabave.

Clanak 8.

Poziv na dostavu ponude iz &l.7. ovog Pravilnika minimalno sadr¥ava podatke o
Naruciteljuy, predmet nabave i opis predmeta nabave, tehnicke
specifikacije/troSkovnik/opis usluge (ovisno o predmetu nabave), kriterije za odabir
ponude (ekonomski najpovoljnija ponuda ili najniza cijena), uvjete i zahtjeve koje
gospodarski subjekt treba ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude, nacin dostave
ponude, adresu na koju se ponude dostavljaju, osobu za kontakt, broj
telefona/mobitela ili adresu elektronitke poste i druge potrebne elemente prema
procjeni Narucitelja.

Strucno povjerenstvo moze u pozivu za dostavu ponude od gospodarskih subjekta
traziti odredena jamstva (jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo za pokrice
odgovornosti iz djelatnosti i dr.) ovisno o slozenosti predmeta nabave i procijenjenoj
vrijednosti.

Stru¢no povjerenstvo moZe u pozivu za dostavu ponude odrediti osnove za
iskljuCivanje i uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta, kao npr. uvjete sposobnosti
za obavljanje profesionalne djelatnosti, uvjete ekonomske i financijske sposobnosti te
tehniCke i strucne sposobnosti gospodarskog subjekta.

Pri odredivanju osnova za iskljugivanje i uvjeta sposobnosti iz st.3. ovog &lanka na
odgovarajuci nain primjenjuju se odredbe Zakona.

Poziv za dostavu ponude dostavlja se na nagin koji omoguéava dokazivanje da je isti
dostavljen gospodarskom subjektu (elektronitkom postom, putem ovlastenog
pruzatelja postanskih usluga ili dr. odgovarajuce kurirske sluzbe, putem EQJN i dr.).

Rok za dostavu ponude mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od 3
(tri) radna dana od slanja poziva na dostavu ponuda, osim u sluéaju Zurne nabave.



Clanak 9.

Pristigle ponude ne otvaraju se i ne ocjenjuju se do isteka poziva za dostavu ponude.
Iznimno, kod dostave elektronickim putem, pristigla ponuda se arhivira s ostalim
pristiglim ponudama.

Nakon isteka roka za dostavu ponude, najmanje dva ¢lana Struénog povjerenstva
otvaraju pristigle ponude. Otvaranje ponuda nije javno.

Nakon otvaranja ponuda, Struéno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na
temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponude, o éemu sastavlja zapisnik.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponude kojeg sastavlja Struéno povjerenstvo
mora sadrzavati najmanje: podatke o Narucitelju, podatke o gospodarskim subjektima,
naziv predmeta nabave, cijenu svih pristiglih ponuda unutar roka za dostavu, podatke
O odabranom gospodarskom subjektu, razloge odabira sukladno kriteriju za odabir i
razloge za odbijanje, odnosno za ponistenje postupka jednostavne nabave, prijedlog
direktoru Turisticke zajednice za donosenje Odluke o odabiru/ponistenju.

Struéno povjerenstvo moze nakon rangiranja ponuda od odabranog gospodarskog
subjekta zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vi§e dokumenta
(potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili traZzeni pozivom za dostavu ponude,
a koje izdaju nadlezna tijela.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potpisuju svi &lanovi Strucénog
povjerenstva Narucitelja.

VIl. ODLUKA O ODABIRU/ PONISTENJU
Clanak 10.

Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
zahtjevima i uvjetima Narugitelja.

Struéno povjerenstvo na osnovi Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
predlaZe direktoru Turisticke zajednice Odluku o odabiru /Odluke o ponistenju.

Odluka o odabiru sadrzi najmanje sliedece podatke: podatke o Narucitelju, podatke o

predmetu nabave, podatke o odabranom gospodarskom subjektu, cijenu odabrane
ponude sa i bez PDV-a.

Ovisno o vrsti predmeta nabave, Naruitelj ¢e po dono3enju Odluke o odabiru,
odabranom gospodarskom subjektu nabavljenu robu, radove ili uslugu izdati
narudzbenicu ili ée s njim sklopiti ugovor s obveznim podacima navedenim u &l. 4. ovog
Pravilnika.



Odluku o odabiru/ponistenju zajedno sa Zapisnikom o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponude dostavlja se svim gospodarskim subjektima u postupku na nadin na koji
omogucava dokazivanje da je isti dostavljen gospodarskom subjektu (elektroniékom
postom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuée
kurirske sluzbe, putem EQJN i dr.).

Ako se ponisti postupak jednostavne nabave provodio objavom poziva za dostavu
ponude na sluZbenim stranicama Narugitelja ili putem EOJN tada se Odluka o
odabiru/ponistenju zajedno sa Zapisnikom o otvaraniju, pregledu i ocjeni ponuda
objavljuje na sluzbenoj stranici Narugitelja odnosno EQJN.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir gospodarskog subjekta
Zalba nije dopustena.

VIIl. PONISTENJE POSTUPKA NABAVE
Clanak 11.

Postupak nabave ponistit ce se ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako
niti jedna dostavljena ponuda ne ispunjava trazene zahtjeve i uvjete poziva za dostavu

ponuda, odnosno ako je cijena pristigle ponude veéa od osiguranih sredstava za
nabavu.

Iznimno, Narucitelj moZe i iz drugih opravdanih razloga, ovisno o okolnostima i
predmetu nabave, ponistiti postupak.

IX. ZAVRSENE ODREDBE
Clanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se danom donosenja i objavit ¢e se na
internetskim stranicama Turisti¢ke zajednice opcine Sveta Nedelja.

U Nedes¢ini, 16.0zujka 2023. godine
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